Ministerul Educatiei si Cercetarii
Inspectoratul Scolar Judetean Prahova
Gradinita ,,Sfintii Arhangheli Mihail si Gavriil” Ploiesti
Str. Aleea Levantica, Nr. 2G
Telefon: 0244574600
E-mail: gradinitasfintiiarhangheli@yahoo.com

Inregistrat Nr. .....J.ccccvevvninnnn,

FISA POSTULUI
INGRIJITOR CURATENIE

In temeiul legii si al contractului colectiv de muncd, incheiat intre Gradinita cu

Program Prelungit ,,Sfintii Arhangheli Mihail si  Gavriil”, Municipiul Ploiesti

care subsemnata a aderat se incheie prezenta fisa a postului de ingrijitor grupa:
DENUMIREA POSTULUI: ingrijitor grupa
POZITIA IN COR: 911201

OBIECTIVELE SPECIFICE ALE ACTIVITATII DE MUNCA: sprijinirea procesului de
ingrijire si educare a copiilor prescolari inscrisi in unitate
COMPARTIMENTUL: nedidactic

NIVELUL POSTULUI: de executie
PREGATIREA PROFESIONALA: - de specialitate

NUMELE SI PRENUMELE: .........cciiiiiiii e

1.RELATII DE MUNCA:
- ierarhice de subordonare: director; administratorului de patrimoniu;

- de colaborare: cu personalul didactic, didactic auxiliar, cadrele medicale;

2.DIFICULTATEA OPERATIUNILOR SPECIFICE POSTULUI:
a).Complexitateapostului:

-executarea curateniei si a dezinfectiei;

-ingrijirea copiilor;

b).Necesitatea unor aptitudini deosebite:


mailto:gradinitasfintiiarhangheli@yahoo.com

-afectivitate fata de copii;

-empatie ;

-capacitatea de organizare a muncii;
c¢).Conditiile fizice ale muncii:
-rezistenta la stres si efort fizic moderat;

d).Monitorizarea comportamentului prescolarilor si gestionarea situatiilor conflictuale

3.RESPONSABILITATEA IMPLICATA DE POST:
-asumarea responsabilitatii in ingrijirea copiilor si asigurarea securitatii acestora;
-asumarea responsabilitatii in pastrarea si intretinerea curdteniei, a materialelor si a

mijloacelor din dotare;

4. SFERA DE RELATII:

a).Gradul de solicitare din parteaunitatii:

-respectareaRegulamentului de ordineinterioara;

-respectareaRegulamentului deorganizaresifunctionare al unitatii;

-participarea la instructajul de protectiamunciisi P.S.I si SSM;

-participarea la instructaje de cunoasteresiaplicare a normelorigienico-sanitare;
-efectueazacontroalemedicaleperiodice.

b).Gradul de solicitare din parteapérintilor:

-manifestasolicitudinefatd de parintiicopiilor;

¢).Gradul de implicareinexecutareaatributiilor de serviciu:

-utilizareain mod eficient a resurselorpuse la dispozitia: echipamente, materiale de
curateniesidezinfectie;

-raspunde cu promptitudinesarcinilor date de conducereaunitatii;

-aduce la cunostintasefului de compartimentoricedisfunctionalitatiaparuteinsectorulrespectiv;
-posedaabilitati de muncainechipa.

d).Comportamentulsiconduita:

-sdaibd un comportamentsi o conduitdadecvatduneiinstitutii de invatdmantatatfatd de copil,
fatd de parintiiacestora ,catsifata de colegi;

-samanifeste respect fatd de copilulprescolar, care are nevoie de ocrotire, supraveghere,

dragostesisensibilitate.

5.PROGRAMUL DE LUCRU:



- schimbul I:: 06-14;
- schimbul II; 10-18

6.SECTORUL DE CURATENIE SI iNGRIJIRE:
Suprafata din urmatoarelespatii:
sali de grupa,
holuri,
vestiare,
birouri;
izolator si cabinet medical,
grup sanitar copii si adulti,
debarale,
curtea si spatiul din jurul gradinitei,
curtile de joaca,

spatiu verde din jurul gradinitei.

SARCINI DE SERVICIU

a) GESTIONAREA BUNURILOR:

1.Preia sub bon de consum, de la administratorul de patrimoniu, bunurile din silile de
grupa, holuri, grupsanitar, debarale, curte, spatii de joacasiraspunde de pastrarealor;

2.Preiamaterialele de curatenie, dezinfectantiisimaterialele cu Caracterfunctionalori de
cateoriestenevoie de ele;

3.Raspunde de bunurilepersonale ale copiilor, educatoarelor, a
tuturorpersoaneloraflateinsala de grupa,holuri, vestiaresiholuri(imbracaminte, incaltdminte,

genti, etc.)

b)EFECTUAREA LUCRARILOR DE INGRIJIRE A SECTORULUI:
1.Aspirareaprafului;

2.Stergerea prafului de pemobilier, flori, calorifere, pervazuri, etc;
3.Maturareaspatiilor care nu se aspira,

4.Spalatgeamuri, usi, mobilier, faianta, dusumele, gresie;

5.Curateniasidezinfectiagrupurilorsanitarezilnic(W.C.-uri, chiuvete,faianta, gresie);



6.Dezinfectiajucariilorsi a mobilierului (zilnic);

7.Transportamancarea de la oficiu la sala de mesesi o serveste in conditiiigienice;
8.Inlocuiestesaptamanalsauori de cateoriestenevoie, lenjeria de pat si o transporta in
conditiiigienice la spalatorie;

9.Transporta la platforma de gunoirezidurilealimentaresigunoiul;

10.Ajuta la spalareaveseleisi a lenjeriei in lipsapersonaluluicalificat;

ll.insoteste copiii la toaletd, la baie, la sala de grupa, incurtea de joacd, Inexcursii,
plimbari;

12.Ingrijeste florile din silile de grupa, holurisi din curte;

13.Pastrezainstalatiilesanitaresi de incalzirecentralainconditiinormale de functionare;
14.Asiguracurateniaaparatelor de joaca, din spatiile de joaca din curteagradinitei;
15.Asiguracurateniaintoatdincintagradinitei;

16.Executamicilucrari de reparatii (vopsitmobilier, varuit);

17.Respectanormele P.S.I.si SSM;

18.Asternesiaranjeazapaturilecopiilor la culcaresisculare;

19.Ajuta la imbracatulsidezbracatulcopiilor la culcaresisculare;
20.Supravegheazacopiiiinlipsaeducatoareisirdspunde de securitateaacestora;
21.Supravegheazacopiiiintimpulsomnului,dacaestesolicitata;

22.Indeplinestesialtesarcinitrasate de conducereaunitatii;

c) CONSERVAREA BUNURILOR:
1.Controleazazilnicusile, geamurile, mobilierul, robinetele, W.C-
urilesisemnaleazadefectiunileconstatatedirectorului, administratorului, muncitorului de

intretinere;

In CONDITII DE PANDEMIE, sarcinilesuntmaicomplexe:

-curatasidezinfecteazdtoatesuprafetelesipunctele de contact, la finalulfiecareizile
(inclusivechipamentele-videoproiector, computer etc.- manerele, balustradele,
butoanelesiaccesoriile la instalatiilesanitare, toaletele, clantele, pervazulferestrei,
precumsimeselesiscaunele, paturile din dormitoare, obiectesisuprafete din spatiul exterior
etc.);

-curata, igienizeazazilnic cu jeturi de apasiapoidezinfecteaza cu

solutiiavizate/specialepentrusuprafetespatiile de joacaprevazute cu jucarii de exterior;



-maturdsispaldzilnic cu jeturi de apadimineata, Tnainteainceperiiactivitatii cu copiii,
curteaunitatii de invatdmant;

-spaldsiigienizeazamesele, inainte de servireafiecareimese;

-preiau de la usasdlii de clasavasele/tavile cu mancaregatita, aduse de personalul de la
bucatariesau de ingrijiredisponibil;

-dezinfecteazapunctele de contact (clante, intrerupdtoare), de doudoripezi, la pranzsi la
finalulprogramului, pentruprogramulprelungit;
-dezinfecteazaregulatcoridoarelesigrupurilesanitare, cu substante biocide/virucide, in mod

obligatoriu, la finalizareaprogramului.

PROGRAMUL ZILNIC

e 06-00- stersulprafuluiinsalile de grupa, bai, vestiare, holuri,
-primireasisupraveghereacopiilorpana la sosireaeducatoarelor;
- maturareatrotuarelorsicurateniacurtii;
e (08.30-9.00- servitulmesei de dimineata al copiilorsiinsotireaacestora la baie;
e 09.00-12-curatenie curentdapeholuri, grupurisanitare, insotireacopiilor la baie,
toaleta,incurte, excursii, plimbari,
-pregatireasalii de grupapentrudesfasurareaactivitatilordidactice,
e 12.00-12.30-servitul meseicopiilor;
o 12.30-13-pregatirea patuturilorpentruculcaresiaranjareasalii de grupa,
aerisireasalilor;
e 13-13,30-imbracarea copiilorinpijama;
e 13.30-14.00- efectuareacuratenieipeholuri, grupsanitar,curte, trotuare;
e 14.00-15,30-supravegherea copiilor la somncandcadrul didactic lipseste din
motive obiective;
e 15,30-16-imbracarea copiilor, adunarealenjerieisi a patuturilor;
e 16.00-17-servit gustaresistrangerearesturilordupagustare;

e 17.00-18,00-efectuarea curatenieiinsalile de grupa, aspirareatuturorspatiilor,

e Infunctie de nevoilespecificeunitaii, salariatul se
obligasaindeplineascasialtesarcinirepartizate de conducereaunitatii,
inconditiilelegii.



Salariul:-conform prevederile legale

Raspunderea disciplinara:

Neindeplinirea sarcinilor de serviciu sau indeplinirea lor in mod necorespunzator
atrage dupa sine scaderea corespunzatoare a calificativului si / sau sanctionarea disciplinara,

conform prevederilor legii.

Semnituratitularului de luare la cunostinta: ....................cccoooiiii

Director, Administrator patrimoniu,

Prof . Bucur Adriana Ilie Antoanela

Data: 1 septembrie 2020

Prezentafisa a fostintocmitain 2 (doud) exemplare, unulramanandindocumentelegradinitei, iar

al doilea exemplar fiindinmanatangajatului.

Am primit un exemplar



